INSTRUCAO NORMATIVA N2 002/2022, de 21 de novembro de 2022.

Dispde sobre a dispensa de licitacdo, de que trata a Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021, no dmbito da
Administracdo Publica municipal.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ARAGUANA/TO, no cumprimento de suas atribuicdes que lhe conferem a lei
organica municipal, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Objeto e ambito de aplicacao

Art. 19 Esta Instrucao Normativa dispOe sobre a dispensa de licitacao, de que trata a Lei n® 14.133, de 19 de
abril de 2021, no ambito da Administracdo Publica municipal.

Art. 22 Os érgdos e entidades da Administracdo PuUblica municipal, direta ou indireta, quando executarem
recursos decorrentes de transferéncias voluntarias, deverdo observar as regras desta Instrucdo Normativa.

§ 19 esta instrucdo normativa, ndo se aplica as contratacdes de até R$ 8.000,00 (oito mil reais) de servicos de
manutencdo de veiculos automotores de propriedade do 6rgdo ou entidade contratante, incluido o fornecimento
de pecas, de que trata 0 § 72 do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

§ 29 todas as aquisicOes a serem realizadas com base no artigo 75, incisos | e Il da Lei n? 14.133, de 2021,
deverao ser exclusivas para microempreendedores individuais, microempresas e empresa de pequeno porte,
salvo em casos excepcionais devidamente justificados.

CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO

Instrucao

Art. 32 O procedimento de dispensa de licitacdo, sera instruido com os seguintes documentos, no minimo:

| - Documentos de formalizacao de demanda;

Il - Relatérios comparativos de gastos de exercicios anteriores;

[l - estudo técnico preliminar;

IV - analise de riscos;

V - anteprojeto (se for o caso);

VI - aprovacao dos documentos dos incisos Ill, IV e V pelo fiscal de contratos;

VIl - estimativa de despesa, nos termos da Instrucao Normativa n2 001/2022, de 21 de novembro de 2022 (nova
instrucao normativa de pesquisa de precos);

VIII - projeto basico ou projeto executivo (se for o caso);
IX - termo de referéncia;

X - aprovacao do termo de referéncia e/ou projeto basico ou executivo pela autoridade competente;



Xl - designagao da escolha da modalidade da contratagao;
XIl - nota de disponibilidade orcamentaria;

XIll - demonstracao da compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios com o compromisso a ser
assumido;

XIV - autorizacao da despesa pela autoridade competente;

XV - parecer juridico e/ou pareceres técnicos, se for o caso, acerca do procedimento e das minutas nele
constantes, que demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

XVI - preferencialmente realizar a divulgacdo do aviso de contratacdo direta em sitio eletrénico e diario oficial
do municipio, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, de acordo com o § 32 do artigo 75 da lei 14.133/21;

a) A contagem do prazo para a publicacdo do aviso de licitacdo excluird a data de publicacdo do aviso e incluira
a data final;

b) O edital de contratacao direta deverd ser disponibilizado no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP
em no maximo 1 (um) dia apds a publicacdo no diario oficial;

XVII - julgamento dos vencedores, deverd ocorrer em até 3 (trés) dias uteis apés a data final marcada no aviso
de contratacao direta, podendo ser prorrogado, se devidamente justificado;

a) a divulgacao dos vencedores devera ocorrer através de envio do documento de julgamento via e-mail e
disponibilizacdao em sitio oficial, para todos os interessados no procedimento;

XVIII - a comissao julgadora, deverd observar o cumprimento de todas as regras do ato convocatério;

a) a comissao julgadora devera observar no que couber a aplicacao dos dispositivos legais da lei 123/2006 e
decreto municipal 023/2021 de 31 de marco de 2021;

XIX - a comissdo julgadora devera observar as seguintes normas, para o (s) ofertante (s) da proposta mais
vantajosa;

a) habilitacao juridica;

b) reqularidade fiscal e trabalhista;

¢) habilitacdo técnica;

d) habilitacao financeira;

e) declaragdes (se for o caso);

XX - razao de escolha do contratado;

XXI - justificativa de preco, se for o caso; e

§ 1¢ todos os documentos referente as condicdes de habilitacao, constantes no art. 3 inciso XIX deverao ser
estabelecidos no instrumento convocatério;

§ 29 O ato que autoriza a contratacao direta devera ser divulgado e mantido a disposicao do publico em sitio
eletrdnico oficial do 6rgao ou entidade promotora do procedimento (artigo 72, inciso VI, lei 14.133/21);

§ 32 A instrucao do procedimento podera ser realizada por meio de sistema eletronico, de modo que os atos e
os documentos de que trata este artigo, constantes dos arquivos e registros digitais, serao validos para todos os
efeitos legais.



Instrumento convocatorio

Art. 42 O 6rgao devera inserir no instrumento convocatério as seguintes informacdes para a realizacdo do
procedimento de contratacao direta:

| - a especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;
Il - as quantidades a serem adquiridas;
[l - o local e 0 prazo de entrega do bem, prestacado do servico ou realizacdo da obra;

IV - a data e o horério final de recebimento de novas propostas, respeitado o horario de funcionamento do
6rgdo, e 0 endereco onde ocorrera o protocolo das novas propostas.

Paragrafo Unico. Em todas as hipdteses estabelecidas no art. 32, o prazo fixado para encerramento de propostas
de novos interessados, de que trata o Capitulo Il, ndo serd inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de
divulgacao do aviso de contratagao direta.

Divulgacao

Art. 52 O procedimento sera divulgado através de aviso de contratagdo direta no diario oficial do municipio bem
como no sitio oficial e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP.

Fornecedor

Art. 62 O fornecedor interessado, apds a divulgacao do aviso de contratacao direta, devera entregar no
protocolo geral da prefeitura municipal de Araguana, a proposta de precos em envelope lacrado com a
descricao do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o0 preco, até a data e o horario
estabelecidos para abertura do procedimento, devendo, ainda, constar no envelope 0s demais documentos
constantes no instrumento convocatério:

| - a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao Plblica;

Il - o enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, quando couber;

lll - o pleno conhecimento e aceitacao das regras e das condicles gerais da contratagao, constantes no
instrumento convocatério;

IV - manter valido os precos ofertados pelo periodo minimo de 60 (sessenta) dias corridos;

V - 0 cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

CAPITULO 11l

DO JULGAMENTO E DA HABILITACAO

Julgamento

Art. 7. Encerrada a data de recebimento de novos interessados, o drgao ou entidade realizara a verificacao da
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequac¢do ao objeto e a compatibilidade do

preco em relacao ao estipulado para a contratacao.

Art. 8. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco
maximo definido para a contratacdo, o érgao ou a entidade podera negociar condi¢cdes mais vantajosas.

Art. 9. Caso o ofertante da proposta mais vantajosa seja um licitante que forneceu cotacdes na fase de
elaboracao de pesquisa de precos, deverd este apresentar em no maximo 3 (trés) dias uteis todo o arcabouco



documental de habilitacao exigido no instrumento convocatdrio.

§ 1° Na hipdtese de a estimativa de precos ser realizada concomitantemente a selecdao da proposta
economicamente mais vantajosa, a verificacdo quanto a compatibilidade de precos sera formal e deverd
considerar, no minimo, o nimero de concorrentes no procedimento e os valores por eles ofertados.

§ 22 Concluida a negociagao, se houver, o resultado serd registrado na ata do procedimento, devendo esta ser
anexada aos autos do processo de contratacao e posteriormente franqueada o acesso a todos os interessados
no procedimento, conforme o art. 5° desta instrucao normativa.

Art. 10. A negociacdao no caso de empate, poderd ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio de e-mail institucional, com a disponibilizacao da ata e solicitacao de novas propostas.

a) somente podera ser negociado os itens considerados empatados e/ou que estiverem acima do preco maximo
definido para a contratacao;

b) se for desclassificado um licitante em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido
para a contratacdo, respeitado a ordem de classificacdo, a equipe poderd negociar com os demais licitantes
através de e-mail institucional, afim de conseguir uma proposta valida;

Paragrafo primeiro. No caso de contratacdo em que o procedimento exija apresentacao de planilhas com
indicacdo dos quantitativos e dos custos unitdrios ou de custos e formacado de precos, esta deverd ser
encaminhada através de e-mail institucional com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Pardgrafo segundo. No caso de precos negociados com o fornecedor, este deverd encaminhada através de e-
mail institucional a respectiva proposta de precos os respectivos valores readequados ao menor preco.

Habilitacao de pessoa juridica

Art. 11. Para a habilitacao do fornecedor mais bem classificado serao exigidas, exclusivamente, as condicbes de
que disple a Lei n? 14.133, de 2021.

| - Os documentos exigidos para habilitacdo, deverdo ser apresentados por qualquer processo de cépia
reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da administracao, desde que conferidos com o
original, ou com autenticacdo na rede mundial de computadores ou publicacdo em érgao da imprensa oficial,
para analise.

Il - apresentacdo de documentos de constituicdo da empresa;

[l - comprovacao de enquadramento como microempresa, empresa de pequeno porte ou microempreendedor
individual;

IV - documentos de Identidade que contenha foto do socio e/ou representante;

V - Prova de Inscricao no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo ao domicilio ou sede da
licitante, facultado para microempreendedores individuais;

VI - Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais;
VIl - Certiddo Negativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa de Débito Estaduais ou Distritais;

VIII - Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Débito Municipais ou Distritais;

IX - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

X - Certificado de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico, FGTS;



Xl - Comprovante de inscricao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNP) e/ou Prova de inscricao no Cadastro
Geral de Contribuintes (CGC);

Xll - Comprovante da Capacidade Técnica, o atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove o desempenho de atividades compativeis em caracteristicas
correspondentes ao objeto desta Licitacao.

XIII - certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante.;

XIV - balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis;

a) a exigéncia da aplicacao deste inciso, poderd ser dispensada a critério da administracao para contratacoes
de baixa relevancia

b) a exigéncia nao se estenderd a microempreendedores individuais;
XV - declaracao de cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021;

XVI - declaracdo de inidoneidade e a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica;

XVIl - o enquadramento na condicao de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, quando couber;

XVIIl - declaracao de pleno conhecimento e aceitacdao das regras e das condicdes gerais da contratacao,
constantes no instrumento convocatério;

Habilitacao de pessoa fisica

Art. 16. Para a habilitacao do fornecedor mais bem classificado serao exigidas, exclusivamente, as condicbes de
que disple a Lei n? 14.133, de 2021.

| - Os documentos exigidos para habilitacdo, deverdo ser apresentados por qualquer processo de cépia
reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor da administracao, desde que conferidos com o
original, ou com autenticacdo na rede mundial de computadores ou publicacdo em érgao da imprensa oficial,
para analise.

Il - documentos de Identidade que contenha foto do socio e/ou representante;

[ll - comprovante de endereco;

IV - Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais;
V - Certiddo Negativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa de Débito Estaduais ou Distritais;

VI - Certidao Negativa, ou Certidao Positiva com efeito de Negativa de Débito Municipais ou Distritais;

VIl - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

VIl - Comprovante da Capacidade Técnica, o atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove o desempenho de atividades compativeis em caracteristicas

correspondentes ao objeto desta Licitacao.

IX - declaracdo de inidoneidade e a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracao
Publica;

X - declaracao de pleno conhecimento e aceitacao das regras e das condicdes gerais da contratacao, constantes
no instrumento convocatoério;



§ 12 Como condicao prévia ao exame da documentacdo de habilitacao do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, serd verificard o eventual descumprimento das condicdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participacao ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros;

a) Consulta Consolidada do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

b) Constatada a existéncia de sancao, a comissao reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

Art. 17. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no artigos 15 e 16, o fornecedor serd habilitado
Paragrafo Unico. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgao ou entidade
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma
proposta que atenda as especificacdes do objeto e as condicdes de habilitacao.

Procedimento fracassado ou deserto

Art. 18. No caso do procedimento restar fracassado, o 6rgdo ou entidade podera:

| - republicar o procedimento;

Il - fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas propostas ou sua situagcao no que
se refere a habilitacdo;

Paragrafo Unico. O disposto no inciso | do caput podera ser utilizado na hipétese de o procedimento restar
deserto ou fracassado.

CAPITULO IV

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO

Adjudicacdao e homologacao

Art. 19. Encerradas a etapa de julgamento e de habilitacdo, o processo serd encaminhado a autoridade superior
para adjudicacdo do objeto e homologacao do procedimento, observado, no que couber, o disposto no art. 71
da Lei n® 14.133, de 2021.

CAPIiTULO V

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Aplicacao

Art. 20. O fornecedor estara sujeito as san¢des administrativas previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e em outras
legislacdes aplicaveis, sem prejuizo da eventual anulacdo da nota de empenho de despesa ou da rescisdo do
instrumento contratual.

CAPITULO VI

DISPOSICOES FINAIS

Orientacoes gerais

Art. 21. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo do procedimento observardo o hordrio de Brasilia, Distrito
Federal.

Paragrafo Unico. Os érgaos e entidades deverado assegurar o sigilo e a integridade dos dados e informacdes da



ferramenta informatizada de que trata esta Instrucao Normativa, protegendo-os contra danos e utilizagdes
indevidas ou desautorizadas no ambito de sua atuacao

Art. 22. A Prefeitura Municipal de Araguana, podera:
| - expedir normas complementares necessarias para a execucdo desta Instrucdo Normativa; e

Il - estabelecer, por meio de orientacdes ou manuais, informacles adicionais para fins de formalizacao da
Dispensa de licitacao.

Art. 23. Os casos omissos decorrentes da aplicacao desta Instrucao Normativa serao dirimidos pela Secretaria
Municipal de Administracao.

Vigéncia

Art. 24. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao, revogando as disposicdes em
contrario.

Araguana/TO, 21 de novembro de 2022.

MAX NYLTON BARBOSA DA SILVA

Prefeito Municipal



